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Urzad Gminy Ciechocin
87-408 Ciechocin 172
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

do spraw promocji

1. Wymagania niezbedne dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie:
1) ma obywatelstwo polskie;
2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestgpstwo écigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;
4) posiada wyksztatcenie wyzsze,
5) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1) doéwiadczenie w wykonywaniu zadar zwigzanych z promocjg;

2) znajomos¢ obstugi komputera (programy Corel Draw, Power Point);

3) znajomos¢ ustaw: 0 samorzadzie gminnym, o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,
o bezpieczeristwie imprez masowych, o dziatalnoéci pozytku publicznego i wolontariacie,
o dostepie do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych; 0 funduszu sofeckim;

4) umiejetnos¢ redagowania tekstow;

5) komunikatywnosc, dyspozycyjnos¢, samodzielnos¢;

6) umiejetnosci organizacyjne i negocjacyjne;

7) podstawowa wiedza na temat Gminy Ciechocin.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) kreowanie wizerunku Gminy poprzez przygotowanie i prowadzenie kampanii promocyjnych;

2) gromadzenie informacji i przygotowywanie materiatéw promujgcych Gming na zewnatrz;

3) koordynacja wydarzen kulturalnych i turystycznych, ktérych organizatorem jest Gmina;

4) opracowywanie materiatéw promocyjnych;

5) wspétpraca z instytucjami, stowarzyszeniami i organizacjami pozytku publicznego oraz innymi
podmiotami w zakresie promocji Gminy;

6) prowadzenie zasoboéw fotograficznych Gminy;

7) zbieranie informacji niezbednych dla prasy i organizowanie kontaktow z prasg;

8) pozyskiwanie srodkow zewnetrznych na realizacjg wybranych przedsiewzig¢;

9) zgtaszanie Gminy do organizowanych konkursow;

10) aktualizacja oraz udostgpnianie informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej;

11) prowadzenie strony internetowej Gminy Ciechocin;

12) nadzér nad przestrzeganiem zasad dotyczacych stosowania herbu i innych symboli Gminy;

13) prowadzenie spraw dot. wydawania zezwolen na przeprowadzanie imprez masowych;

14) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow.

4. Warunki pracy:

1) miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Ciechocin;

2) rodzaj umowy: umowa O pracg od 1 pazdziernika 2021 r.;

3) wymiar czasu pracy: 1 etat;

4) pierwsza umowa o pracg zawierana bedzie na czas okreslony;

5) wynagrodzenie: na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych oraz Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzedu Gminy Ciechocin.



Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w lipcu 2021 r. nie wyniést 6%.

5. Wymagane dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie (do pobrania w zatgczniku);
2) list motywacyjny;
3) os$wiadczenie o niekaralnosci;
4) oéwiadczenie o petnej zdoInosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;
5) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
rekrutacji (do pobrania w zatgczniku).

6. Termin i miejsce sktadania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzgdu, pocztq
elektroniczng na adres: ciechocin@ciechocin.pl w przypadku posiadanych uprawnieri do podpisu
elektronicznego lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy Ciechocin, 87-408 Ciechocin 172
z dopiskiem:

,Dotyczy naboru na stanowisko do spraw promocji”
w terminie do dnia 25 sierpnia 2021 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po uplywie wyzej okreslonego terminu nie bedg
rozpatrywane (o zachowaniu terminu decyduje data wptywu lub stempla pocztowego).

7. Informacje dodatkowe:

Z Regulaminem naboru mozna zapozna¢ si¢ w Urzedzie Gminy Ciechocin (pok. nr 10) oraz na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Ciechocin (www.ciechocin.bip.net.pl).
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 056 6837781 lub w siedzibie tut. Urzedu.

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru beda
umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Ciechocin
(www.ciechocin.bip.net.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Ciechocin.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
Niniejsza informacje umieszczono na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne&Urz%iu Gminy
Ciechocin oraz wywieszono na tablicy ogtoszer w siedzibie Urzedu Gminy Ciechocin w dniu/2.:23........ 2021r.
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